CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI
ESTADO DO ESPIRITO SANTO
CNPJ: 01.170.325/0001-85

PORTARIA N°007/2026

"Regulamenta o protocolo eletrénico de
documentos  administrativos e  matérias
legislativas por meio do Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), extingue o
registro em livro fisico e da& outras
providéncias.”

CONSIDERANDO a necessidade de modernizacdo administrativa, racionalizacdo de
procedimentos e fortalecimento da eficiéncia, da transparéncia e da seguranca juridica;

CONSIDERANDO a adoc¢do de meios eletrdnicos como instrumentos legitimos para a
pratica de atos administrativos e legislativos;

CONSIDERANDO que, no exercicio de 2026, ja foram realizados 09 (nove) protocolos
por meio do livro fisico de registro;

A PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MUCURICI -ES, no uso de suas
atribuicdes legais e regimentais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido, no &mbito da Camara Municipal de Mucurici, o protocolo eletrénico,
por meio do Sistema de Apoio ao Processo Legislativo (SAPL), como meio oficial para o
registro, numeracdo, controle e tramitacdo de documentos administrativos e matérias
legislativas recebidos pela Camara Municipal

Art. 2° O protocolo eletrbnico sera realizado exclusivamente no Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), destinando-se ao registro das matérias e documentos que
ingressarem na Camara, com a geracdo do respectivo numero de protocolo e etiqueta de
identificacdo, em substituicdo ao registro em livro (caderno de protocolo).

Art. 3° A partir da vigéncia desta Portaria, fica encerrado o protocolo fisico em livro
(caderno de protocolo), ndo sendo mais admitido o recebimento ou registro manual de
documentos ou matérias legislativas.

Art. 4° Considerando que, no exercicio de 2026, ja foram realizados 09 (nove) protocolos
no livro fisico, a numeracgdo dos protocolos eletronicos tera continuidade, iniciando-se, no
sistema eletronico, a partir do protocolo n° 10 (dez).
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Art. 5° O registro eletrénico efetuado no sistema oficial produz os mesmos efeitos juridicos
do protocolo fisico, constituindo prova valida da data e da ordem de recebimento.

Art. 6° Os documentos e matérias legislativas protocolados eletronicamente deverdo
observar os formatos, requisitos técnicos e padrdes definidos pela Secretaria da Camara ou
setor competente.

Art. 7° Excepcionalmente, na hipétese de indisponibilidade técnica do Sistema de Apoio ao
Processo Legislativo (SAPL), devidamente certificada pela Secretaria da Camara Municipal
ou setor responsavel, os documentos e matérias legislativas recebidos fisicamente poderao
ser objeto de registro provisorio de recebimento em livro proprio, destinado exclusivamente
a essa finalidade.

§ 1° O registro provisorio em livro tera carater excepcional e transitorio, devendo conter, no
minimo, a data e hora do recebimento, a identificacdo do interessado e a descricdo do
documento ou matéria, vedada a atribuicdo de numeracao oficial de protocolo.

8§ 2° Restabelecido o funcionamento do SAPL, todos os documentos e matérias registrados
provisoriamente deverdo ser imediatamente lancados no sistema, respeitada a ordem
cronoldgica original do recebimento, ocasido em que sera atribuida a numeracéo oficial de
protocolo.

§ 3° O livro de registro provisorio ndo se confunde com o livro de protocolo fisico extinto
por esta Portaria, sendo vedada sua utilizacdo como forma regular ou permanente de
protocolo.

Art. 8° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete da Presidente da Camara Municipal de Mucurici/ES em 23 de janeiro de
2026.
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